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Quang Tin, ngay 8thang 9 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2025 — 2026

Can ct Diéu 1¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sb 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B9 truong Bo Gido duc va Pao tao;

Cén ctr Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh danh gid hoc sinh ti€u hoc;

Can ctir Thong tu sd 20/2018/TT-BGDDT, ngay 22/08/2018 cua B truong B
Gido duc & Dao tao vé danh gia chuan nghé nghiép giao vién pho thong;

Can cir Thong tu sd 17/2018/TT-BGDDT, ngay 22/08/2018 cua Bo truong Bo
Gia:lo duc va bao tao, ban hanh quy dinh vé€ ki€ém dinh chat lugng va cong nhan dat chuan
quoc gia truong tiéu hoc;

Can ctr thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2025 - 2026 cua truong Tiéu hoc Tran Ph;

Truong Tiéu hoc Tran Phu théng nhét quy dinh hoat dong chuyén mén cu thé nhu
sau:

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vu, guyén han; ché do cong tac, hoi
hop, hoc tap, bao cao; quy dinh ho so chuyén mon va ché do thanh tra, kiém tra déi voi
Can b0 - Giao vién - Nhan vién.

Pham vi ap dung trong truong Tiéu hoc Tran Phi. Pbi twong thuc hién quy ché
nay bao gom can bg quan 1y, gido vién, nhan vién truong TH Tran Pha.

Thoi gian thuc hién: Nam hoc 2025 — 2026
1. Muc tiéu ciia quy ché

Quy ché chuyén mon dugc thiét 1ap voi nhitng muc ti€u o rang nham cai thién
chat luong gido duc va tao di€u ki¢n thuén lgi cho ca gido vién va hoc sinh. Nhitng muc
ti€u co ban bao gom:

- Quy ché nham tao ra mot hé thong day hoc hiéu qua, dam bao rang qué trinh
gido duc dugc thuc hién véi chat lugng cao nhat, tir viéc gidng day dén vi¢c danh gia hoc
sinh.

- M6t trong nhitng uu tién hang dau 1a hd tro gido vién trong viéc phat trlen ky
nang va kién thirc chuyén mén, qua d6 nang cao chit lugng giang day va dap tng t6t hon
nhu ciu hoc tap cua hoc sinh.

- Quy ché huéng tdi viéc xdy dung mot moi trudng lam viée tich cuc va chuyén
nghiép, noi ma moi thanh vién trong truong déu dugce khuyén khich va ho trg dé phat huy
to1 da nang lyc ctia minh.



- Muyc tiéu 1a dam bao rang cac hoat dong chuyén mon trong truong duoc thuc
hién mot cach dong by va nhat quan, tir viéc t6 chirc cac hoat dong hoc tap dén céc
chuong trinh dao tao va phat trién.

- bé dat dugc cac muc ti€u tong quan, quy ché chuyén mon s€ tap trung vao cac
diém cu thé sau day:

+ Quy ché s& dé ra cac tiéu chi va phuong phap nhim ning cao hiéu quéa cua cac
hoat dong day hoc, ddm bao rang moi gi6 hoc déu mang lai gia tri cao nhat cho hoc sinh.

+ Quy ché khuyén khich viéc 4p dung cac phuong phap day hoc tién tlen va sang
tao, gilip gido vién cip nhat va déi méi cach tiép can dé phu hop hon véi nhu ciu va s&
thich cua hoc sinh.

+ Mot phan quan trong cua quy ché 1a tap trung vao vi¢c phat trlen cac ky nang
toan dién cho hoc sinh, bao gdm ca k§ ning hoc thuat 1an k¥ ning mém can thiét cho su
thanh cong trong tuong lai.

+ Quy ché dat ra cac tiéu chuan va _phuong phap dé thuc hién viéc danh gia chat
lugng gido duc mot cach toan dién, bao gom ca viéc theo ddi tién trinh hoc tip cua hoc
sinh va hi¢u qua cta cac chuong trinh gidng day.

2. Pham vi diéu chinh ciia quy ché

- Quy ché chuyén mon nay duogc ap dung cho toan b cac thanh vién trong truong
hoc, bao gom:

+ Gido vién: Nhitng nguoi tryc tiép thuc hién viéc giang day, tao ra méi trudng
hoc tap va phat trién cho hoc sinh.

+ Can bd quan ly: Nhirng nguoi diéu hanh va giam sat cac hoat dong gido duc va
quan ly trong nha trudng.

+ Nhan vién: Cac ca nhan hd trg cac chic ning hanh chinh va t chirc trong
truong.

+ Hoc sinh: Nhitng nguoi tham gia vao qua trinh hoc tap va phat trién dudi sy
hudng dan cia gido vién va quan ly.

- Quy ché nay diéu chinh céc linh vuc sau dé dam bao mot moi truong hoc tap va
lam viéc hiéu qua, dong bo va chuyén nghiép:

+ Quy ché s& bao gdm cac quy dinh va hudng dan chi tiét vé viéc 1ap ké hoach
giang day, td chirc cac hoat dong hoc tap, va tién hanh danh gia hoc sinh. Diéu nay nham
bao dam réng qué trinh day hoc dugc thyuc hién mot cach khoa hoc, hiéu qud, va phu hop
vo1 muc ti€u gido duc cua nha trudng.

+ Cac quy dinh lién quan dén viéc tham gia cac budi hop chuyén mén, sinh hoat
chuyén mén dinh ky, va nghién ctru khoa hoc s& duoc quy ché néu rd. Muc tiéu 1a
khuyén khich sy trao d6i, hoc héi va cap nhat kién thitc chuyén mén, dong thoi thuc day
céc hoat dong nghién ctru va phat trién nghé nghiép.

+ Quy ché diéu chinh cac hoat dong lién quan dén quan 1y 16p hoc, quan 1y hoc
sinh, va quan 1y tai liéu gido duc. Cac quy dinh s& nham ning cao hiéu qua quan Iy, dam
bao moi truong hoc tap va lam viéc duogc duy tri theo ti€u chuan chat luong cao nhat.



+ Quy ché ciing bao gém cac hudng dan vé viéc tham gia vao cac hoat dong ngoai
khoéa, hoi nghi, va hoi thdo. Pay 1a nhitng hoat dong bo trg, gilip nang cao sy giao luu,
hoc hoi va phat trién toan dién cho ca gido vién va hoc sinh.

3. Néi dung chinh ciia quy ché

- Quy ché chuyén mon duogc xay dung trén co s nhitng nguyén tic co ban nhim
dam bao moi hoat dong trong truong hoc dugc thuc hién mot cach hiéu qua va chinh xac.
Céc nguyén tic nay bao gdom:

+ Tat ca cac hoat dong va quyét dinh lién quan dén cong tac chuyén mén phai
dugc thyc hién theo cach minh bach, 16 rang va c6 sy tham gia cua cac bén lién quan.
Quy trinh ra quyet dinh s€ dugc cong khai, ddm bao rang moi thanh vién trong truong
déu c6 thé nam bét thong tin va tham gia dong gop v kién.

+ Moi hoat dong déu phai tuan thu ddy du cac quy dinh cta phap luat cling nhu
cac quy ché va quy dinh ndi bg cua nha truong. Diéu ndy nhim bao dam ring moi hanh
dong va quyét dinh déu hop phap va phu hop v6i muc tiéu chung cia truong.

+ Quy ché dit ra yéu cau cao vé chat lwong va hiéu qua trong tat ca cac hoat dong
chuyén moén. Muc ti€u 1a t6i uvu hda cac quy trinh day hoc va quan 1y dé dat dugc két qua
tot nhat cho hoc sinh va nha truong.

- Gido vién la lyc lugng nong cot trong qua trinh gido duc va dao tao. Quy ché xac
dinh 10 c4ac nhi€ém vu cua giao vién nhu sau:

+ Gido vién phai chuén bi ké hoach day hoc mdt cach chu dao, dam bao réng noi
dung giang day phu hop vdi chuong trinh hoc va dap ting nhu cau hoc tap cua hoc sinh.

+ Gido vién c6 trach nhiém thyc hién chuong trinh day hoc theo ding ké hoach da
dé ra, dong thot linh hoat diéu chinh cac phuong phap day hoc dé phu hop véi su phat
trién va nhu cau cta hoc sinh.

+ Gi&o vién phai thuc hién viéc danh gia hoc sinh mot cach céng béng va chinh
xac, theo doi sy tién bg cia hoc sinh va cung cap phan hoi kip thoi dé ho trg qua trinh
hoc tap.

+ Gi4o vién can tham gia tich cuc vao cac hoat dong chuyén mon nhu sinh hoat
chuyén mon, hoi thao va cac khoa dao tao dé nang cao nang lyc va cap nhat phuong phap
giang day.

- T6 chuyén mon déng vai trd quan trong trong viée hd tro va ning cao chét luong
day hoc. Cac nhi¢m vu cua té6 chuyén mén bao gom:

+ T6 chuyén mon can t6 chirc cac budi sinh hoat chuyén mén dinh ky dé trao doi
kinh nghiém, cdp nhat kién thurc va cai tién phuong phép giang day.

+ T6 chuyén mén c6 trach nhiém nghién ctru va dé xuét cac phuong phap day hoc
mdi, sang tao nham nang cao hi¢u qua gido duc.

+ T6 chuyén mon cling can hd trg cac giao vién khac trong viéc giai quyét cac van
dé chuyén mén, cung cip tu van va gitp d& khi can thiét.

- Ban gidm hi€u c¢6 vai tro lanh dao va quan ly cac hoat dong chuyén mon trong
trrong. Cac nhiém vu cua ban gidm hi¢u bao gom:

+ Ban giam hiéu can dua ra cic chi dao rd rang va hudng dan cu thé dé dam bao
cac hoat dong chuyén moén dugc thuc hién ding dan va hiéu qua.
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+ Ban giam hi¢u c6 trach nhiém tao ra cac co hoi va di€u ki¢én thuan loi cho gido
vién trong vi¢c nang cao trinh d0 chuyén mon va ky nang giang day.

+ Ban giam hi¢u can thyc hién cac cong viéc danh gia va kiém tra chat lugng gido
duc dé dam bao rang cac hoat dong giang day va hoc tap dap tmg céac tidu chuan chat
luong.

- Quy ché ciing quy dinh cdc hinh thirc va tiéu chi danh gia chit luong dé dam bao
tinh cong bang va chinh xac trong vi¢c danh gia hi¢u qua cua céac hoat dong giao duc. Cu
thé:

+ Cac c4 nhan ty danh gid ban than dé nhan dién cic diém manh va diém yéu
trong cong viéc cua minh. Gido vién va cac nhan vién khac danh gia lan nhau dé cai thién
quy trinh 1am viéc va chét lugng gido duc. Hoc sinh cung cap phan hdi vé céac phuong
phép day hoc va méi trudong hoc tdp. Phy huynh danh gia chit lugng gido duc va su tién
bd cua hoc sinh tir goc dd cua nguoi cham soc chinh.

+ Panh gia dua trén két qua hoc tap cta hoc sinh va sy cai thién trong k¥ ning va
kién thirc. Panh gia kha ning va sy chuyén ‘nghiép cua giao vién trong viée thyc hién cac
nhiém vu chuyén mon. Panh gia sy cam két, trach nhiém va tinh than lam viéc ciia gido
Vién va nhan vién trong truong.

4. Co ché phoi hop thue hién quy ché

- bé dam bao viéc thuc hién quy ché chuyén moén dién ra sudn sé va dat hi¢u qua
cao, cac to6 chuyén mon can phodi hop chat ché vdi nhau. Céac co ché phoi hop bao gom:

+ Céc t6 chuyén mon nén to chirc cac budi hop dinh ky dé trao ddi kinh nghiém va
chia s¢ cac phuong phap giang day hiéu qua. Viéc nay khong chi gitip nang cao trinh do
chuyén moén cua timg t6 ma con tao ra mot mang ludi hd trg 1an nhau, qua dé cai thién
chat luong day hoc chung cia toan trudng.

+ Céc td chuyén mén can tich cuc tham gia vao cac hoat dong chung ciia nha
truong nhu hoi thao, cac budi sinh hoat chuyén dé va cac sy kién gido duc. Su phdi hop
nay s€ tao diéu kién thuan lgi cho viéc déng bo hoa cac hoat dong gido duc va thac déy
tinh than hop tac giita cac t6 chuyén mon.

- Mbi quan hé gitta gido vién va hoc sinh la yéu td then chét trong viéc thuc hién
quy ché chuyén mén. Cac co ché phdi hop nén dugc xay dung dua trén cac nguyén tac
Sau:

+ Gi4o vién can tao dung mgt moi truong hoc tap tich cyc va than thién, noi hoc
sinh cam thay an toan va dugc ton trong. Piéu nay giup xdy dung niém tin va khuyén
khich hoc sinh tham gia tich cuc vao cac hoat dong hoc tap, tir 46 nang cao hi¢u qua giao
duc.

+ Gido vién nén tao ra nhirng co hoi cho hoc sinh tham gia vao cac hoat dong hoc
tap bo ich, bao gom cac du an, nghién ciru va cac hoat dong ngoai khoa. Viéc nay khong
chi giup hoc sinh mé& rong kién thirc ma con phat trién cac k§ ning mém quan trong cho
su phat trién toan dién cla cac em.

- Sy hop tdc gitra nha truong va phu huynh dong vai tro quan trong trong viéc thuc
hién quy ché va dam bao chat lugng gido duc. Céc co ché phdi hop bao gom:

+ Nha trudng can to chire cac budi hop phu huynh dinh ky dé cap nhat tinh hinh
hoc tap cua hoc sinh, trao d6i thong tin va nhan phan hoi tir phy huynh. Nhitng cudc hop
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nay gitp tao ra mot kénh giao tiép hiéu qua giita nha truong va gia dinh, qua d6 thuc day
su hop tac va hiéu biét lan nhau.

+ Nha truong nén cha dong xay dung va duy tri mdi quan hé hop tac tich cuc voi
phu huynh. Piéu nay c6 thé duoc thuc hién qua viéc thudng xuyén cip nhat thong tin vé
hoat dong gido duc, moi phy huynh tham gia vao cac su kién cua trudng va khuyén khich
su tham gia cua phu huynh trong qua trinh gido duc. Su hop tac ndy s& gép phn tao ra
mot moi truong gido duc toan dién va hd tro tot nhat cho sy phat trién cta hoc sinh.

5. Co ché kiém tra, giam sat viéc thwe hién quy ché

- bé dam bao vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon dién ra dung dan va dat hiéu qua
cao, co ché kiém tra va giam sat s€¢ dugc thuc hién qua cac hinh thirc da dang va toan
dién nhu sau:

- Kiém tra d6t xuét va kiém tra dinh ky:

Nhitng cude kiém tra nay duogc thyc hi¢n bat ngo dé danh gia thuc trang hoat dong
day hoc va cac quy trinh lién quan ma khong c6 su chuan bi trude. Piéu nay gitp phat
hién nhanh chéng cac van dé phat sinh va dam bao rang quy ché dugc thyuc hién ding
cach trong moi tinh hudng.

Céac cudc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo lich trinh da dugc lap trudce, nham
kiém tra, danh gia cac hoat dong va két qua thyc hién quy ché trong mgt khoang thoi gian
cu thé. Viéc nay gitap theo doi tién dd va di€u chinh cac hoat dong khi can thiét.

+ Kiém tra ho so va tai liéu:

Pay 1a hinh thirc kiém tra cac ho so, tai liéu lién quan dén cong tac day hoc, ké

hoach giang day, bao cdo két qua hoc tap va céc tai liéu khac dé dam bao rang tat ca cac
thong tin va quy trinh déu duoc thuc hién theo quy dinh va tiéu chuan.

Kiém tra cac tai liéu gido duc nhu ké hoach day hoc, tai li€u giang day, sach giao
khoa, va céc tai li¢u ho trg hoc tap khac nham xac nhén tinh hop 1€ va day du cua cac tai
liéu nay trong viéc phuc vu qué trinh day va hoc.

+ Quan sat truc tiép hoat dong day hoc: Cac cudc quan sat truc tiép 16p hoc duoc
thue hién dé theo ddi qua trinh giang day, phuong phap day hoc va sy tham gia cta hoc
sinh. Qua d6, danh gia dugc mac dd hiéu qua cua cac phuong phap giang day va su
tuong tac gitra giao vién va hoc sinh.

- Céc hoat dong ki€m tra va gidm sat viéc thuc hién quy ché s€ dugc thuc hi¢n boi
cac ca nhan va to chuc sau:

+ Ban giam hiéu c6 trach nhi€m chu tri va té chiic cac cudc kiém tra va giam sat
tong thé doi vai viée thuc hién quy ché trong toan truong. Thuc hién viéc danh gia toan
dién va dua ra cac quyét dinh diéu chinh khi céan thiét.

+Tb chuyén moén s€ thyc hién cac cudc kiém tra cu thé lién quan dén hoat dong
chuyén mén clia cac gido vién, bao gdm viéc danh gia phuong phéap giang day, viéc thuc
hién chuong trinh day hoc, va sy tham gia ctia gido vién vao cac hoat dong chuyén mon.
T6 chuyén mén déng vai tro quan trong trong viéc hd tro va tu van cho gido vién dé nang
cao chét luong giang day.

+ Céc t0 chuc chuyén mon cap trén, nhu cac co quan quan ly gido duc, c6 nhiém
vu thyc hién kiém tra va giam sat dinh ky dé dam bdo rang cac quy dinh va ti€éu chuan
chuyén mon dugc tuan thu mot cach dong bo va chinh xac. Cap quan ly cling thuc hién
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viéc danh gia cac hoat dong cia nha trudng tir goc do quan 1y cip cao, dam bao sy thong
nhat va chat lugng trong toan bd hé¢ thong giao duc.

6. Quy dinh vé ky luit trong quy ché chuyén mén

- Pé duy tri sy nghiém tuc va hiéu qua trong viéc thuc hién quy ché chuyén mén,
cac hanh vi vi pham duéi day sé dugc quy dinh 10 rang:

+ Cac hanh vi lién quan dén viéc khong tuan thu cac quy dinh va huéng dan cia
quy ché chuyén mén. Piéu nay bao gém viéc khong thuc hién dung cac ké hoach day
hoc, khong cap nhat hd so giang day theo yéu cdu, hodc khong tham gia diy du vao cac
hoat dong chuyén mon bét budc.

+ Vi pham dao dirc nha gido bao gdm cac hanh vi khong pht hop véi chuan muc
dao dlrc va tng xir ciia nghé gido, chang han nhu hanh vi khong trung thuc, thiéu ton
trong hoc sinh va dong nghiép, hoic c6 hanh vi gay ton hai dén uy tin ciia nghé gido.

+ Nhitng hanh vi lam giam chét luong giao duc, bao gbm viéc giang day kém hiéu
qua, khong thue hién day du cac yéu cau vé danh gia hoc sinh, hodc ¢6 hanh vi lam giam
dong luc hoc tap cua hoc sinh. Nhitng hanh vi nay khong chi anh huéng dén tién trinh
hoc tap ctia hoc sinh ma con lam suy giam toan bd chat luong gido duc ctia nha trudng.

- Pé xur Iy cac hanh vi vi pham quy ché chuyén mon, cac hinh thuc ky lut s& duge
ap dung nhu sau:

+ Céanh cao: Pay 1a hinh thirc ky luat nhe, nhdam nhac nhé va yéu cau ca nhan khic
phuc cac sai pham. Canh cao thuong duoc ap dung cho nhimg vi pham khoéng nghiém
trong, gitip c4 nhan nhan thirc duoc su can thiét phai tuan thi quy ché ma khong giy anh
huong nghiém trong dén cong viéc va uy tin cia ho.

+ Khién trach: Hinh thirc nay nghiém khac hon canh cdo va thuong ap dung cho
cac vi pham c6 mirc d6 nghiém trong hon nhung Van chua dén muc phai 4p dung cac
bién phap ky luat ndng né. Khlen trach co the bao gém viéc 1ap bién ban, yéu cau giai
trinh va c6 thé kém theo cac yéu cau cu thé vé viéc stra chira hanh vi sai pham.

+ Khong xét nang bac luong: Pay 1a hinh thirc ky luat nghiém khac hon, 4p dung
khi hanh vi vi pham da gay ra anh huong dang ké dén cong viéc va chit luong gido duc.
Khong xét luong nham muyc dich nhdn manh tinh nghiém trong cua vi pham va yéu cau
c4 nhan cai thién hanh vi ciia minh. Hinh thtrc nay c6 thé tac dong truc tiép dén quyén loi
tai chinh cta ca nhan, tir 46 khuyén khich vién chic tudn tha cac quy dinh.

+ Kién nghi thoi viéc: Pay 1a hinh thirc ky luat cao nhat va duoc ap dung trong
nhimg truong hop vi pham nghiém trong hodc lién tuc khong thé khac phuc. Kién nghi
thoi viéc bao gom viée yéu céu ca nhan 101 bo vi tri cong tac va chAm dit hop ddng lao
dong. Hinh thirc ndy nhim dam bao rang nhimng hanh vi vi pham nghiém trong khong
1am ton hai dén chat luong gido dyuc va uy tin ctia nha truong.

7. Di¢u khoin thi hanh quy ché chuyén mén

Quy ché chuyén mén nay s& chinh thtrc ¢6 hiéu luc ké tir sau khi dugc phé duyét
va cong bd chinh thirc. Tat ca cac quy dinh, diéu khoan, va yéu ciu duoc néu trong quy
ché s& duoc 4p dung ngay lap tirc tir thoi diém nay. Dé dam bao qua trinh thyc hién quy
ché dién ra thuan lgi, cac bo phan va ca nhan lién quan s& phai hoan thanh viéc nam bat,
ap dung, va tuan thi cac quy dinh cia quy ché trong vong [thoi gian cu thé] ké tir ngdy
quy ché co hiéu lyc.



Trong thoi gian nay, cac can by quan ly, giao vién, va nhan vién s& dugc t6 chirc
cac bu01 dao tao va phd bién thong tin vé quy ché dé dam bao tat ca cac bén déu hiéu rd
va san sang thuc hién cac yéu cau va trach nhiém duoc quy dinh. Moi hoat dong, ké
hoach, va quy trinh day hoc can duoc diéu chinh phi hop véi cac quy dinh méi dé dam
bao sy dong bd va hiéu qua trong viéc ap dung quy ché chuyén mon.

Trong truong hop cé tranh chap hoac khiéu nai lién quan dén viéc thyc hién quy
ché chuyén mon, cic cé nhan va to6 chirc c6 thé gui khi€u nai hoac phan anh dén céc co
quan co6 tham quyén sau day:

- Ban giam hiéu 1a co quan dau tién tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai hoic
phan anh lién quan dén quy ché chuyén mén. Ban giam hiéu co trach nhiém xem xét va
xir Iy cc van dé phat sinh trong ndi bd trudng hoc, dam bao rang moi khiéu nai déu duoc
xem xét mot cach cong bang va kip thdi. Cac khiéu nai gui dén Ban Giam Hiéu s€ dugc
xem x¢t theo quy trinh ndi bo cua nha trudng, bao gdm viéc thu thap thong tin, td chirc
cac cudc hop giai quyét, va dua ra cac quyét dinh hoic khuyén nghi giai quyét.

- T6 chuyén mon c6 thé déng vai tro hd tro trong viée giai quyét cac van dé lién
quan dén viéc thyc hién quy ché trong pham vi chuyén mon. T6 chuyén mon sé cung cap
cac ¥ kién chuyén mon va tham gia vao qué trinh phan tich va xt 1y cac khiéu nai lién
quan dén cac hoat dong day hoc va chuyén moén. Cac khiéu nai lién quan dén phuong
phap giang day, ké hoach hoc tap, va cac van dé chuyén mén khac s& dugc gii dén to
chuyén mon dé xir 1y va dua ra cac giai phap cu thé.

- Cac to chtrc chuyén moén cap trén, chang han nhu cac co quan quan ly giao dyc la
cac co quan cudi ciing c6 tham quyén trong viéc giai quyét cac khiéu nai vuot qua pham
vi quan ly cua nha truong hodc t6 chuyén mon. Ho s€ xem xeét cac khiéu nai nghiém trong
hoic nhitng van dé khong thé dugc giai quyét noi bo. Khiéu nai giri dén cac t6 chtre cap
tren s€ dugc xu ly theo quy trinh phap Iy va quy dinh cua co quan quan ly, bao gdm viée
tiép nhan ho so, thAm dinh va dua ra cac quyét dinh chinh thtrc dya trén luat phap va quy
dinh hién hanh.

Tat ca cac khiéu nai va phan anh cén duoc glri bang van ban va kém theo cac tai
liéu chirng minh cy thé. Quy trinh giai quyét khiéu nai s& duoc thuc hién mot cach minh
bach va cong bang, nham bao vé quyén loi hgp phap cta cic bén va dam bao rang cac
quy dinh cta quy ché chuyén mon duoc thuc hién dung din va hiéu qua.

PHAN II: NHUNG QUY PINH CU THE
I. Quy dinh v& vi tri, chirc ning, nhiém vu va quyén han:
1. T6 chuyén mén:

T6 chuyén mén 1a dau mdi ma Ban giam hiéu nha truong dua vao d6 dé quan ly
cac hoat dong cua to, cu thé nhat 1 hoat dong day cua gido vién. T6 chuyén mon cé chirc
nang gitp ban giam hiéu nha truong diéu hanh cac hoat dong suw pham va truc tiép quan
Iy lao dong ctia gido vién trong t6 theo diéu 1é truong tiéu hoc .

* Nhiém vu ciia To chuyén mon:

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tudn, thang, nam hoc nham thuc
hién chuong trinh, ké hoach day hoc va céac hoat dong gidao duc khéac theo nhi¢m vu ké
hoach nam hoc cua nha truong.



Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat lugng, hiéu
qua giang day, giao duc va quan ly str dung sach, thiét bi ctia cac thanh vién trong to theo
ké hoach cua nha truong; chiu trach nhiém vé chét luong gido duc ciia cac thanh vién t6
theo quy dinh.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghe nghiép gido vién tiéu hoc
va gi6i thiéu to trudng, to phé khi dugc lanh dao trudng yéu ciu.

2. Nhiém vu, quyen han cda thanh vién:
2.1. Nhi¢m vu va quyén han ciia Phé Hiéu truéng.

T6 chtc thyc hién Chwong trinh gido duc phd théng 2018 theo Théng tu
32/2018/BGD BT ngay 26/12/2018. Huéng dan, diéu chinh ndi dung day hoc phu hop
thuc tién nha trudng va té chirc danh gia xép loai cac mon hoc cho HS céac khéi 16p trong
nha truong tai cac thoi diém quy dinh theo huéng dan tai thong tu 27/2020/TT-
BGD&DT cua B Gido duc va Dao tao.

Chi dao thue hién quy ché chuyén mon, phé duyét va kiém tra hd so cua to chuyén
mon, cua to truong chuyén mon. B tri sap xép thoi khod biéu, chuong trinh ké hoach
day hoc, sap xép cac budi day cho cac khdi 16p va doi ngii GV nha truong theo quy dinh
clia cac cap quan 1y GD.

T6 chuc ra dé kiém tra va chi dao kiém tra dinh ki cac khéi 16p theo quy dinh:
Giira HKI; cudi HKI; Gitra HKII; cubi HKII. Tham gia dy gio, danh gia xép loai gido
vién hang thang, cudi HKI va cudi HKII theo quy dinh.

T6 chire chi dao cac hoat dong BDGV, BDHS ning khiéu, thi GVG, giao luu hoc
sinh....., chi dao cac hoat dong ctia by phan Thu vién- Thi¢t bi PDDH, hoat dong
KDbCLGD.

Chi dao va duy€t chuong trinh giang day cua TTCM hang tuan, chi dao va lap ké
hoach SHCM. Chi dgto to CM sinh hoat chuyén dé du gio theo NCBH va céac hoat dong
nghiép vu theo yéu cau chung cua nha truong va cta nganh deé ra.

2.2.Nhigm vu ciia To truéng CM:

- Chju trach nhiém, diéu hanh t6 chuyén mon sinh hoat theo cong van
s0 1315/BGDDT-GDTH va cac cong viéc do chuyén mén phan cong;

Xay dung ké hoach giao duc theo hudng dan tai cong vin 2345/BGD DT. Xay
dung ké hoach hoat dong cua t6 chuyén moéon nam hoc 2025-2026.

Kiém tra, ky duyét ké hoach day hoc thang, tudn cua cac GV thudc pham vi t6
quan ly, tham gia du gi¢ danh gia x€p loai giao vién cua t6 (co quyén giai quyet nhirng
van dé chuyén mon trong t6 thudc pham vi minh quan ly). Kién nghi va dé xuat nhiing
van dé, noi dung lién quan dén CM cuia t6 véi lanh dao nha truong khi thay khong phu
hop, hodc can thay dbi cho phi hgp thyc té trong to6 minh quén ly.

Lap ké hoach chuyén mén t theo tuan, thang, ndm va cac hd so chuyén mon khéc
cta td. Piéu hanh céc cudc hop td, diéu hanh va chi dao cac noi dung SHCM (Thuong
xuyén) va SHCM theo NCBH theo sy phan cong ctia chuyén mon nha trudng. Tryc tiép
quan 1y hd so chuyén mén cua to.

Chiu trach nhiém diéu hanh cac cong viéc do Phé hiéu truong phan cong. Ra dé
KTDBK vao cac thoi diém trong nam, bdo cdo, tong hop KQ KTDK va cac thong tin bao



céo khac, s6 liéu bao cdo phai chinh xac tuyét ddi va kip thoi khi duoc yéu cau. Tham gia
du gid, danh gid x€p loai gido vién cudi ndm hoc theo quy dinh.

- Phén cong gido vién t6 minh phu trach bao cdo chuyén dé, thao giang;

- Chi dao day dung, di chuong trinh va d6i méi phuong phéap giang day-hoc tap
theo hudng tich cuc.

2.3. Cdn bé thw vién - Thiét bi day hoc:

Lap ké hoach va tham muu cho BGH xay dung thu vién- thiét bj day hoc chuan
theo quy dinh, mua sim cac trang thiét b cho thu vién, d6 dung day hoc cac khéi 16p
theo dé nghj ctia to chuyén mén va ty dé xuat nhirng ndi dung can thiét khac cho thu vién
- d6 dung day hoc. Thuc hién nghi¢p vu thu vién nhu nhap kho, phan loai, cho mugn,
quan li, gidi thiéu sach bao. ..v.v

Quan 1y b tri, sdp xép cac thiét bi 46 dung day hoc theo cac khdi, 16p dam bao
tién loi, dé léy, dé str dung. Trong nim hoc theo ddi va thuc hién viéc cho GV muon
PDDH mét cach thudng xuyén khi GV yéu cau. Thudng xuyén kiém tra tu sira cac trang
thiét bi DDDH dam bao ludn sach, khong bi hu hong, mat mat.

Cudi nam hoc thu hodi sach, va cac thiét bi, d6 dung day hoc cho muon tr GV,
kiém tra, phan loai sach va cac do dung cua GV, doi chi€u ho so cho muon, phan loai, su
ly va bao céo lanh dao truong khi can thiét.

2.4. Nhiém vu ciia Giéo vién:

Giao vién co quyén chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc;
tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phuong phap
gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cia
16p minh phu trach, biao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc, pht hop véi ddi tugng
hoc sinh va diéu kién cu thé cta nha truong;

Giang day, giao duc HS dam bao chat lugng theo chwong trinh gido duc, ké hoach
day hoc, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh trong cac hoat
dong giao duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mén; chiu
trach nhiém truéc BGH va cp trén vé chét lugng, hiéu qua giang day va gido duc mon
minh, 16p minh phu trach .

Nghién ctru ndi dung bai day, thiét ké bai day. Lén 16p phai c6 ké hoach bai day
va cac loai s sach theo quy dinh. Céc tiét day déu phai chuan bi va sir dung hiéu qua
thiét bi day hoc, dd dung day hoc sin c6 hoidc ty lam dé nang cao hiéu qua gid day. Ké
hoach bai day nop lén Link c4 nhan theo ngay.

Giang day, kiém tra, xép loai hoc sinh theo quy dinh. Quy trinh danh gia phai
chinh xac, céng bang, khach quan, vo tu dam bao theo dung hudng dan trong cac TT quy
dinh cua B GD&DT. Tuyét d6i khong duoc ché bai, nhan xét thiéu chinh xac, phién
dién vé HS trudc mit cac em.

Tham gia day du cac budi SHCM va tich cuc trong cic hoat dong cia td chuyén
mén, du du sb tiét day minh hoa theo nghién ctru bai hoc trong td CM va it nhat 1 tiét/
tuan du gio dong nghiép. GV day minh hoa phai chuan bi day du, dung ndi dung, cach
thirc va phwong phéap day theo yéu cau ddi moi PP day hoc Phat trién NL hoc sinh.

Phong hoc do GVCN 16p quan ly phai sach s, thoang mat, du anh sang, khong
mang nhén chiang. Tudng phong hoc, ban hoc sinh khong bi viét vé bay, ké xép ngay
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ngan, thang hang. Trang tri 16p ding quy dinh truong Xanh — Sach — Pep. Thuong xuyén
gido duc, nhac nhé HS y thire [am chu bao vé¢ cia cong va gitr v¢ sinh chung.

Tham gia tich cuc coéng tac PCGD ¢ dia phuong. Tham gia diéu tra, tong hop béo
cao khu vyc minh duoc phan cong, s6 liéu phai cu thé, chinh xac. Thuong xuyén theo ddi
nim bét tim tu hoc sinh khong dé HS bo hoc hang nam. Ném bit thong tin kip thoi, bao
c4o chinh xéc, dung thoi gian quy dinh cta té chuyén mén, cua truong khi ¢6 yéu cau.

bam bao ngay cong lam viéc trong nam hoc theo quy dinh. Lén l6p dung gio,
dung tiét, €6 mat trude 15 phut gio vao lop dé quan 1y hoc sinh gid truy bai ke ca GV bo
moén c6 tiét dau, khong twy dbi tiét cho nhau, Tuyét dbi khoéng bo 16p, bo tiét day khong
Iy do, khong di mudn vé som. Nghiém cdm tuyét d6i viéc cit xén chuong trinh, bai day.
Néu vi pham sé& chiu trach nhiém trude hiéu trudng, tiy theo mirc d6 nang nhe dé st 1y.

Gi4o vién phai thuong xuyén tu hoc tip dé nang cao trinh do chuyén mén, nghiép
vu va cai tién phuong phap giang day. Quan tim phu dao hoc sinh con chua hoan thanh
n6i dung mon hoc, boi dudng hoc sinh ning khiéu. C6 ké hoach giang day, gido duc hoc
sinh hoa nhap (néu c6), quan tim HS nghéo c6 hoan canh kho khan.

Tim hiéu va naim virng hoc sinh trong l6p vé moi mat dé co bién phép to chirc gido
duc sat véi dbi teong nham thuc day su tién bo cia timg hoc sinh va cta ca 16p. Phéi hop
chit ché véi gia dinh hoc sinh va cong dong xdy dung mdi trudng gido duc nha truong
lanh manh, than thién va an toan.

Nhan xét, danh gia chinh xac xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc theo ding
quy dinh, d& nghi khen thuong HS xtmg dang va ky luat hoc sinh khi can thiét (Trudc khi
¢6 hinh thtrc ki luat HS phai bao cdo lanh dao nha truong biét rd 1y do), dé nghi danh
sach hoc sinh lén 16p, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai, & lai 16p, hoan chinh viéc ghi
s0 theo ddi CLGD, danh gia vao hoc ba hoc sinh kip thoi, ding thoi gian quy dinh.

Lu6n nang cao pham chit dao durc 13 tim guong sang cho HS noi theo. Lu6n gitr
gin sy doan két nhat tri trong tap thé doi ngi, khong chia &, be phai. Néu c6 van dé gl
chua hiéu, chua rd can gip g& chuyén mon, hodc to truong dé duoc giai thich cu thé
khong phat ngén, noi nang bua bai, sai sy that lam dnh hudng uy tin c4 nhan va nha
truong. Khong kich bac, chia r&, bé phai 1am mat doan két noi bd va anh huong dén uy
tin, thanh danh nha gido, ban bé dong nghiép trong truong.

- Banh gia thuong xuyén:

+ D61 vai hoc sinh.

* Pénh gia thuong xuyén vé ndi dung hoc tap cac mon hoc, hoat dong gido duc

- Gido vién st dung linh hoat, phit hop cac phuong phap danh gia, nhung cha yéu
thong qua 161 nd1 chi ra cho hoc sinh biét dugc chd ding, chua ding va cach sua chira;
viét nhan xét vao vo hodc san pham hoc tap cua hoc sinh khi can thiét, c6 bién phap cu
the giup do kip thoi.

- Hoc sinh tu nhan xét va tham gia nhan xét san phérn hoc tap cua ban, nhom ban
trong qua trinh thuc hién cac nhi€ém vu hoc tap dé€ hoc va lam t6t hon.

- Cha me hoc sinh trao doi véi gido vién vé cac nhan xét, danh gia hoc sinh bang
cac hinh thire phu hop va phoi hop véi gido vién dong vién, giap do hoc sinh hoc tap, rén
luyén.

* Panh gia thuong xuyén vé sy hinh thanh va phat trién pham chat, nang luc
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- Gido vién st dung linh hoat, phu hop cac phuong phap danh gia; can cir vao
nhirng biéu hién vé nhan thirc, hanh vi, thai d6 cua hoc sinh; dbi chiéu véi yéu cau can
dat ciia timng pham chét chu yéu, nang lyc cot 16i theo Chuong trinh gido duc pho thong
cAp tiéu hoc dé nhan xét va ¢ bién phép giup d& kip thoi.

- Hoc sinh dugc tu nhan xét va dugc tham gia nhan xét ban, nhom ban vé nhiing
biéu hién cua ting pham chat chu yéu, nang lyc cot 161 dé hoan thi¢n ban than.

- Cha me hoc sinh trao doi, phéi hop véi gido vién dong vién, gitp dd hoc sinh ren
luyén va phat trién tirng pham chat chu yéu, nang luc cot 16i.

- Gido duc tap thé mdi tudn 2 tiét: tiét 1 chao co dau tuan do Téng phu trach Doi1
diéu khién, gido vién c6 mat du va quan 1y hoc sinh; 1 tiét sinh hoat 16p cudi tudn do gido
vién to chirc. Cach to chirc phai sinh dong, vui tuoi, dong vién; khong phé phan, kiém
diém hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé;

Thoi gian mdi tiét day trong khoang 35 phut dén 40 phut;
II. Quy dinh ché d lam viéc, hoc tap:

Cin cu thong tu sé 05/2025/TT-BGD&PT ngay 7 thang 3 nam 2025 cua B
truong Bo GD&DT ban ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi gido vién pho thong.

1. Quy dinh thoi gian lam viéc:

Thoi gian lam viéc trong nam hoc cua hiéu trudong, pho hiéu trudng, giao
Vién truong pho thong 1a 42 tuan, trong do:

a) SO tuan giang day cac ndi dung trong chuong trinh gido duc phd thong 1a 37
tuan (bao gom 35 tuan thuc day va 02 tuan du phong);

b) S6 tuan hoc tap, boi dudng nang cao trinh do 13 03 tuan;
c) S6 tuan chuan bi ndm hoc méi va téng két nam hoc 1a 02 tuan.

- Thoi gian day trén 16p: Mdi tiét day tir 35-40 phut, giao vién dugc chu dong diéu
chinh thoi gian cac mon hoc (nhung phai dam bao vé kién thuc, ki nang co ban).

- DPinh murc tiét day thuc hién theo Diéu 7 cua Thf)r}g tu s6 05/2025/TT-,BGD&DT
ngay 7/3/2025 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao vé ché do lam viéc doi véi gido
vién pho thong.

2. Quy dinh ché dd hdi hop:
+ Hop hoi dong: 1 1an/ thang.

~ + Hop SH chuyén mon 2 tuan/lan (Theo lich va ND ctia CM nha trudng hoic cia
To CM)

Ngoai ra SHCM dot xuét (néu co).

+ SH chuyén mén toan truong 1 1an/ thang.
-Thoi gian gidng day 5 ngay 9 budi / tuan.
+ Sang tir 7h15 phit dén 10h 30 phut.

+ Chiéu tir 13h 45 phit dén 16h 10 phut.

3. Ché @$ dv gio thim 16p, SHCM trién khai bao cao SKKN, lam dd ding
day hoc:
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3.1: Dy gio:

- P. Hiéu truéng du 80 tiét/ nam.

- Gido vién thuong xuyén dy gio ty hoc va chia s¢ chuyén mén véi dong nghiép
trong nam hoc dé€ rnanag cao nang lyc day hoc. (SO lugng tiét tuy thudc vao nang luc cua
giao vién).

- Str dung DDDH sin ¢6 va lam thém DDDH phuc vu tiét day dat hiéu qua. Ung
dung tri tu¢ nhan tao trong day hoc hi¢u qua.

I11. Cong tac kiém tra ciia Ban giam hi¢u va t6 trwéng chuyén mén:

1. Ban giam hi¢u:

- Kiém tra ndi bo: 1/2 tong s gido vién

- Kiém tra Ho so, sb sach gido vién: 1 lan/ thang.

- Kiém tra vé ghi ciia hoc sinh: 2 1an/ ky

- Dy gio dot xuat: 100% sd giao vién.

- Kiém tra dot xuét viéc st dung do dung day hoc 2 lan/nam

2.T6 - khoi trudéng chuyén méon:

- Cung v6i BGH kiém tra ndi bd gido vién ciia to ¢6 trong danh sach kiém tra.

- Kiém tra HSSS cua gido vién trong to: 11an/thang céc loai s6 sach theo quy dinh.

- Kiém tra v& ghi cuia hoc sinh.

- Du gid béo trudc va dot xuat theo ké hoach cua nha truong.

3. Sinh hoat chuyén mén

- M(:)i’ T6 truong CM xay dung Ké’hoach’sinh hoat chuyén moén to tir ddu nam hoc
va thong nhat mon day, gido vién day; thong nhat ndi dung SH, dé xuat ND sinh hoat cua
to trong nadm hoc.

- M67i T6 CM thyc hién t6 chirc SHCM theo NCBH theo ké hoach. Ngoai ra hang
thang cac t6 CM phai cir nguoi tham dy day du SHCM do cum t6 chirc (Theo lich riéng
cua cum néu co) .

4. Trién khai viét SKKN, 1am d6 dung day hoc:

- M6i GV gén tich cuc tur lam d6 dung day hoc theo yéu cau thuc té cua 16p, mon
minh giang day dé nang cao chat lugng hi¢u qua gio day.

- Tham gia viét Sang kién kinh nghiém tir ddu nim hoc va ding ki tén SKKN ngay
tor dau nam nha truong theo doi 4p dung.

5. Quy dinh ra vao 16p, 1én 16p, day thay:

- GV ra vao 16p phai dung thoi gian quy dinh. Nghi 1am do bén viéc gia dinh, viéc
riéng, nghi ché dd thai san, sinh con, ..... phai viét don xin nghi, néu nghi khong trong ché
dd (do ban viéc riéng) ma nho day hoac day doi cho nhau thi can thé hién r0 trong don la
nho ai day ho. Nghi di ch)ng ‘géc, gTi hop, cong viéc truong thi PHT bo tri, sap xép GV day
thay. Khong tu y d6i budi, doi tiet day hodc trong hai 16p cung mdt thoi gian khi chua co
sy dong y cua BGH.
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- Giang day phai dam bao dung, du theo ké hoach gido duc va cac HP cua t6.
Thong nhat 1én ké hoach giang day trudc 1 dén 2 ngay.

- Lén 16p phai ndm Si sb HS ngay tir dau gid hoc va phai c6 ké hoach bai day.

- Trong gi¢ day GV phai co trach nhiém quan ly HS. Han ché toi da HS ra ngoai,
gdy mat trat t 1am anh huong dén 16p khac dang hoc.

- GVCN phai ra soat, nim rd lyc hoc cua HS ngay tir dau nim dé c6 phuong phap
giang day va giao dyc cho phu hop. Trong giang day GV phai tich cuc sir dung d6 dung,
thiét bi day hoc hién c6. Tang cudng ty 1am thiét bi, DDDH phuc vu bai day, ting cudng
day gido an dién tur, ing dung CNTT va ung dung tri tu¢ nhan tao (Al) trong day hoc
hang ngay.

- G140 vién phai chép hanh nghiém tlc viéc cot, chidm kiém tra, vao diém, ghi hoc
ba ding theo qui dinh (cip nhat trén hé thng CSDL, danh gia nhan xét chinh xac vé
ning luyc hoc cia timg HS voi ting mén hoc theo ding ndi dung yéu cdu cua
TT27/BGD&DT).

6. Cong tac danh gia xép loai hoc sinh:

Thuc hién danh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo dang Thong tu 27/2020 cua
BGD &DPT.

7. Thue hién cong tac day va hoc:

Thl_IC‘ hién theo Thong tu 32/2018/TT-BGD DT. ‘Thuc dgy 35 tuan, trong do hoc
ky I l1a 18 tuan tinh tir ngay 8/9/2025; Hoc ky 11 la 17 tuan va két thac nam hoc theo quy
dinh.

- Thoi khoa biéu: Thyc hién theo thoi khod biéu cua nha truong qui dinh do PHT
sap x&p va bo tri.

8. Ché @6 bio cio:

- GV va TTCM thuc hién bao c4do hang thang, d4u nam, cudi hoc ky, cudi nim hoc
va c4c béo céo khéc khi nha trudong yéu cau. Bao cdo phai chinh xac tuyét ddi, ding biéu
mau va ndp ding thoi gian quy dinh. S6 liéu BC phai co tinh lién thong va trung khép
ngay tir ddu. Thuc hién gtri, nhan BC qua ZaLo Mail trudng hodc c4 nhan.

9. Cong tic phoi két hop:

- Moi CB-GV-NV nha trudng can phdi két hop chit ché, thuong xuyén véi Hiéu
trudng, Pho hiéu trudng, TPT D61, ban dai dién CMHS, va cac b0 phan trong truong dé
hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

IV. Quy dinh vé hd so:

1.Quy dinh vé hé so phuc vu gido duc trong nha truong
*Ho so' ciia nha truong:

S6 dang bo.

Hoc ba.

Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.

K& hoach hoat dong giao duc theo nam hoc.

Hb so pho cap gido duc.
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HO so giao duc hoc sinh khuyét tat (néu ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
*H so chuyén mén ciia can b quan li:

- Ké hoach chuyén mon; S6 du gio;

- S6 kiém tra danh gia gido vién;

- Céc ké hoach phu ban chi dao cong tac chuyén mén (KH phu dao HS yéu; KH

t6 churc cac hoi thi, hoi giang; KH chuyén dé&; KH day hoc truc tuyén; ...).

* Quy dinh hd so gido vién:
a) Ké hoach bai day.

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, duw gio' va theo déi danh gia két qua hoc

tap cua hoc sinh.

day.

¢) S6 chu nhiém (d6i véi giao vién cha nhiém).
d) Ho so theo thong tu 27 bang tong hop két qua cac mit giao duc cia 16p;
e) S6 ghi chép cong tac Poi - Sao: Poi voi GV 1am cong tac chii nhiém 16p.

* P6i voi GV bd mén bo muc ¢, €) nhung phai c6 Danh sach HS cac 16p minh

g)Ho so theo ddi strc khoe hoc sinh (D6i véi can bo y té).

* Quy dinh hd so to chuyén mon, to vin phong

a)Ké hoach hoat dong to.

b) S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong cia to, kiém tra danh gia gido vién
C) S6 Ké hoach day hoc cac mén hoc/ hoat dong gido duc cua t6 khoi.
d)K¢é hoach sinh hoat chuyén mén ciia to.

* Quy dinh hé so TPT di:

Theo Quy dinh ctia Hoi dong Doi cap trén.

2. Quy dinh néi dung ghi, chép:

2.1 S6 theo ddi chét luong gido duc.

+ GV diém danh HS thudng xuyén va tong hop vao cudi thang;

+ GVghi nhan xét nhirng ndi dung HS da thuc hién duoc va nhitng ndi dung chua

thuc hiép duge dé c6 ké hoach dong ,Vién, gitp do kip thoi vao 4 dot (cu thé: gifra hoc
ky 1, cudi hoc ky 1, gitra hoc ky 2, cu6i nam hoc).

- Sau khi danh gia dinh ky GV luu biéu tong hop.

2.2. K& hoach bai day:

* Thiét ké bai trén kho gidy A4, day du cac tiét hoc theo TKB.

* Yéu cau gido vién 1én 16p phai c6 ké hoach bai day. Thiét ké bai day theo tinh

than doi méi, néi dung phu hop voi dbi tuong hoc sinh trong 16p, phuong phap day hoc
va hinh thirc t6 chure cac hoat dong hoc tap can linh hoat;

* Can thuong xuyén sit dung do dung day hoc, ing dung CNTT trong day hoc

can hop li va hi¢u qua.
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* Thiét ké bai theo hwéng phat trién ning lwc va cin dat cic yéu ciu sau:

- Thyuc hién theo ding Cong van 2345/ BGDDPT- GDTH.

- Khung ké hoach bai day:

*Y8u cau can dat: Kién thic; Nang luc; Pham chat

- Cha y nang lyc dac thu cua mén hoc, HDGD

- Muc ti€u cua HS

*Pg ding day hoc.

*Céc hoat dong day hoc chu yéu.

- Hoat dong M¢ dau

- Hoat dong Hinh thanh kién thirc méi

- Hoat dong Luyé¢n tap, thuc hanh

- Hoat dong Van dung, trai nghiém

*. Piéu chinh sau bai day (tiét day)

Nhén xét ctia gido vién vé hiéu qua bai day.

bé xuég diéu chinh noi dung, phuong phép, hinh thic to chirc day hoc cho phu
hop véi thuc té 16p hoc.

2.3. Sb ghi chép sinh hoat chuyén mon (bdi dudng chuyén mén nghiép vu):

- S6 cuia to: Ghi theo dinh hudng cta coéng van 1315/BGD DT (do t6 trudng quan
y);
- S6 cua to vién: T6 vién ghi lai noi dung budi hop chuyén mén chung (do BGH
trién khai), ghi ndi dung hop t6 chuyén moén (do t6 truong trién khai) va ghi n6i dung ty
boi dudng chuyén mon nghiép vu.
2.4. 86 du gio:
) - (}hi du so tiét du (GV du can thé hién nhan xét, rat kinh nghiém ciling nhu tu
van cho dong nghiép).

2.5. Sach giao khoa va tai liéu tham khao:

- Sir dung sach gido khoa, sach tham khao dung ludng, ...

- SGK 1a tai liéu tham khéo, dua vao chuan KTKN dé diéu chinh ndi dung hoc day
- hoc cho phu hgp véi doi tugng HS trong 16p va nang lyc phat trién ctia HS.

3. Quy dinh vo ghi cua HS:
3.1. Béi véi 16p 1.2: 3 quyén vo

- Vo Toan.

- V& Tiéng viét.

- V& Ghi chung: dung dé ghi cac mén va phan mén con lai. (d6i véi 16p 2;3)
3.2. B6i véi 16p 3, 4, 5: 6 quyén vo

- 3 quyén vé nhu cua 16p 1,2.
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- Thém 1 quyén v& : Tiéng Anh

3.3. Gido vién xép loai VSCD hoc sinh:

Céc loai vé cham VSCD

Lép 1: Vo tap viét

L6p 2: V6 tap viét

Lép 3: Vo tap viét,

Lép 4: Vo Tiéng Viét

L6p 5: Vo Tiéng viét

* Ngay 28 hang thang gido vién chim VSCD.

* Ngay 29 hang thang to thong ké VSCD cua t6.
* Ngay 30 hang thang guri thong ké vé BGH.
(Néu vdao ngay nghi cé thé lam triede hodc sau 1 ngay)

Lanh dao nha truong sé€ kiém tra viéc cham VSCD d6t xuat, cudi ki c6 danh gia
x€p loai céac 16p.

4. Panh gia, xép loai “vé sach - chir dep”
a) Gilr vo sach :

+ Bao quan tot:: Vo dong chat, co bia, ddn nhan vo, khong dé nhau nat, khong xé
gidy, khong dé quan goc.

+ Gilr gin sach:: V& khong dé ban, khong tay xoa tuy tién, khong vé bay.

+ Trinh bay ding : C6 ghi ngay, thang, mon hoc, dau bai. Co dé 18, co ké hét bai,
hét ngay, hét tudn mot cach hop 1y

+ Vé du noi dung: Ghi da ndi dung bai hoc, bai lam quy dinh, khong bd cach
ngay, tuan, khong bo phi giay.

b)Viét chit dep:

+ Viét ding mAu chir: Pung mau chit viét va mau chit s6 theo quy dinh cua Bo
GD & DT. Phan biét dugc cac chir cai voi nhau, khong viét nham lan.

+ Viét rd rang: Pung c¢& chit timg 16p ,dung khoang cach giita cac chit, cac ti.
Chtr viét ngay ngan, d€ doc.

+ Viét vira téc do: Viét hét bai, hét s6 chir quy dinh cho ting 19p.
+ Chir viét déu, thang,: Con chit déu, thang hang, nét chir tron,.
¢)Xép loai tong hop “vé sach — chir dep”

+ Xép loai chung: gdm c6 3 loai

- Loai A: v& va chir viét dat 80% c4c tiéu chi danh & trén.

- Loai C: Mot trong 2 loai (vo hodc chir) dat dudi 50% ti€u chi.

- Loai B: Con lai.

+ Hoc sinh dat “vo sach — chir dep”
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- Buogc x€p loai A vé vé va chir trong thoi di€m kiém tra.

- Nhitng loai vé khac va cac bai lam dugc gilr gin day du, sach sé.

+ Lop dat “V& sach chir dep”

- Khong ¢6 hoc sinh nao xép loai C vé “vo sach — chir dep”

- C6 tir 75% s6 hoc sinh duoc cong nhan “vo sach — chir dep

V. Quy dinh vé kiém tra, danh gia xép loai:

1. BGH danh gia ho so gido vién:
TIEU CHIPANH GIA XEP LOAI HO SO CHUYEN MON CUA GIAO

VIEN
Piém Diém
Tén ho so Tiéu chi £, dat
toi da ’
dugc
1.1. Xac dinh dugc muyc tiéu, ndi dung co ban, | 3
trong tam cua bai day.
1.2. Kién thirc bai soan chinh xéc, noi dung 3
phu hop v61 doi tugng hoc sinh; nd1 dung giéo duc
1. K& hoach bai dugc tich hop linh hoat phu hop vé1 thyc té bai th.q
day (10 diém) 1.3. Xéac dinh dugc phuong phép, hinh thirc to | 3
churc cta cac hoat dong.
14 Bai soan trinh béy sach s¢, klhoa hoc; c6 1,0
diéu chinh sau mdi tiét day & cudi bai
2.1. Ghi chép day du ndi dung cac budi sinh | 2
2. S6 ghi chép hoat chuyé;r_l m€)~n, ghi kh?a h(,)Ac, dajlm l:zéo nff)i dung.
sinh hoat chuyén Tu boi dudng chuyén mon cua ban than.
m(:)n, duw gio (7 2.2. Trinh bay khoa hoc, sach sé.
diém) 1
2.3-Thuong xuyén dy gio dong nghiép, ghi 4
chép day du, khoa hoc, phan énh’du’oc tié‘t day cua
nguoi day, rat kinh nghiép va tu van cho dong nghiép
3. S0 chii nhi¢m Lap ké hoach day du chi tiét. C6 ké hoach thuc
@3 diém) hién theo tuan/ thang cu thé thiét thuc, phu hop. 3.0
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3.1. Ghi day du thong tin theo yéu ciu.

- Xay dung chi tiéu thi dua phu hop, sat voi
nang luc cac thanh vién trong to

8.
Kéhoach tb '3.2. Xay dung cac bién phap giao duc phu hop
chuyénmoén thuc t€ véi to chuyén mon, c6 tinh kha thi.
(danhcho TTCM) 3.3. N1 dung sinh hoat phu hop, di sau ban k¥

cac tiét day kho hodc ban nhiing ndi dung can thay
doi diéu chinh theo LBG.

3.4. Trinh bay khoa hoc, sach sg.

Cong 20

Xép loai hd so:

Loai Tét: 18-> 20 (céc tiéu chi: 1.1; 1.2; 1.3 khong bi diém 0).

Loai Kha: 14-> 17,5 (céc tiéu chi: 1.1; 1.2; 1.3 khong bi diém 0).

Loai Trung binh: 10->13,5 (cac tiéu chi: 1.1; 1.2; 1.3 khong bi diém 0).

Loai Chua dat: Duéi 10 ( hoac mdt trong céc ti€u chi: 1.1; 1.2; 1.3 bi diém 0).

* Ho so t6 chuyén mén khéng dam bdo thi triv diém vao hé so chung cia d/c
TTCM.

2. Giao vién danh gia hoc sinh:
2.1. Quy dinh vé cham bai:

- Chim nghiém tuc, c6 chat luong, dam bao cong bang, cong khai, chinh xac
(khdng chay theo so lugng).

- Ghi 161 phé chuan muec.

- Thuc hién dang cac quy dinh vé KT dinh ki, ¢6 su théng nhét ndi dung kiém tra
trong khoi, trong truong theo quy dinh.

2.2. Yéu cau chita bai:

- Tap 1am van 16p: Bam bdo 161 phé chinh xac dé hoc sinh thay dugc thiéu sot vé
bo cuc, 161 tr, 161 cau, 101 chinh ta (P61 véi 101 chinh ta: gido vién gach chan 161 sai, hoc
sinh chira 101 ra 1€ vo. D61 voi 161 tir, 161 cau: HS chira 161 cudi bai).

- Chinh ta:

+ GV gach chan 16i sai ctia HS, HS chita 16i vao phan sira 16i (néu c6) & cudi bai.

+ Ghi s6 15i sai thang dong chinh ta ra 1é bang but chi

- Tdp viét: Can sira cho ding chir viét ciia HS trong timng bai, c6 101 nhan xét bai
cua HS.

- Toan: gach chan 13i sai, stra két qua ding ra bén canh, c6 161 NX bai cua HS.

C6 thé kiém tra vo 7-10 em/ 1 tiét hoc hodc thu ca 16p vao cudi tiét; nhan xét cu
thé, thuong xuyén do6i voi cadc em hoc con yéu dé giup cac em do tién bo.

Lo1 nhéan xét cia gido vién: Can ghi cu the, chir viét 1o rang.
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wu . GV can nhdn xét truc llep voi HS. Loi nhan xét cua GV c6 tac dung giip
do, dong vién cdc em. Voi nhitng HS yeu, hodc con han ché vé hoc tdp, GV can dong vién
thwong xuyén dé givip cdc em tién bg va hoa nhdp.

2.3. Quy dinh vé danh gid, xép logi hoc sinh:
- Panh gia, xép loai HS theo Théng tu 27/2020

- D6i v6i HS ¢6 HCKK danh gia theo Thong tu sb 39/2009/TT-BGD&DT ngay
29/12/2009 cua B6 Giao duc va Pao tao.

3. Pho hi¢u trwéng nha trwong:

Noi dung kiém tra, danh gid gdm du gid, kiém tra hd so ctia GV va viéc hoc tap,
ghi chép cua HS. Ngoai ra chuyén mon nha truong con di du gio, kiém tra ho so GV theo
dinh ky hodc dot xuat.

4. Tiéu chuan xép loai chuyén mon, nghiép vu giao vién Tieu hoc

GV tiéu hoc duoc danh gia, xép loai vé chuyén moén - nghiép vu dua trén cac tiéu
chuan cu thé nhu sau:

4.]. Logi tot: Hoan thanh tt cac tiéu chi cua hai ndi dung: thyc hién nhiém vu
giang day, gido duc va két qua danh gia céc tiét day. Cu thé la:

bam bao day ding ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuén bi bai, 1én
16p, danh gia HS theo ding quy dinh. Hb so sb sach tot. Két qua hoc tap cia HS tién bo
rd rét. Hoan thanh xuat sic cong tac chii nhiém 16p va cac hoat dong khac. Thuong xuyén
tham gia boi dudng, ty boi dudng nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu;

- To chtre cho HS linh héi viing chic céac kién thirc co ban, rén luyén dugc nhiing
ky nang chu yéu, gido duc tinh cam tét. St ~dung hop 1y phuong phap day hoc lam cho
tiét day tu nhién, nhe nhang va hi¢u qua. Két qua 3 tiét day dugc khao sat toi thiéu phai
6 2 tiét dat loai tot va 1 tiét dat loai kha.

4.2. Loai kha: Hoan thanh déy du céc ti€u chi cua hai nd1 dung: thyc hién nhiém
vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day. Cu thé la:

- Pam bao day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuan bj bai, 1én
16p, danh gia HS theo dang quy dinh. Két qua hoc tap ctiia HS trong 16p c6 tién bd. Hoan
thanh cong tac chu nhiém 16p va cac hoat dong khac. Co y thuc tham gia cac hoat dong
bdi dudng, tu bdi dudng ning cao trinh @6 CMNV. Ho so xép loai kha;

- Tb chirc cho HS linh hoi kién thtrc co ban chinh xac va day du, rén luyén duoc
cac k¥ ning chu yéu. Co y thuc vé viée giao dyc tinh cam cho HS. Phuong phap day hoc
phtt hop v&i ndi dung tiét hoc. Két qua 3 tiét day duoc khao sat tdi thiéu phai c6 3 tiét dat
loai kha tr¢ Ién,

4.3. Loai dat yéu cau: Hoan thanh twong d6i diy du cac tiéu chi cua hai ndi dung:
thuc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua dénh gia cac tiét day. Cu thé la:

- bam bao day dang ndi dung chuong trinh va ké hoach day hoc. Chuén bi bai, 1én
16p, danh gia HS theo quy dinh. Hoan thanh cong tac chu nhi¢m 16p va céc hoat dong
khac & mirc d6 trung binh. C6 ¥ thirc bdi dudng, ty bdi dudng nang cao trinh do chuyén
mon nghiép vu nhung chua that cao;
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- Viéc to chirc cho HS linh hi kién thirc co ban va rén luyén k¥ nang con nhiing
sai sOt nho. Co y thire van dung cac phuong phap day hoc, song chua nhuin nhuyén. Két
qua 3 tiét day dugc khao sat ¢d 1 tiét dat yéu.

4.4. Logi chua dat yéu cau: Hoan thanh chua day du cac tiéu chi cta hai ndi dung:
thuc hién nhiém vu giang day, gidao duc va két qua danh gia cac tiét day. Khong duoc xép
vao cac loai tir dat yéu cau tro 1én.

Luuy:
- Viéc danh gia tiét day duoc tién hanh thuong xuyén trong nim hoc. GV c6 tiét

day chua dat yéu cau & 1an thir nhat thi duoc dé nghi danh gia xép loai lan thir hai trong
nam hoc do;

- Viéc danh gia két qua thyc hién nhiém vu giang day va gido duc duoc tién hanh
mot lan vao cudi hoc ky II;

- Gido vién dat loai tot vé chuyén mén nghiép vu & cip truong duoc cong nhan 1a
GV day gidi cap truong;

Két qua danh gia, xép loai cép truong 1a diéu kién dé binh xét danh hi¢u thi dua
cac cap theo Quy dinh vé tiéu chuan danh hiéu GV tiéu hoc gidi, trudng tiéu hoc tién
tién,trudng tiéu hoc tién tién xuat sic ban hanh kém theo Thong tu 20/2018/TT-BGDDT
ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B Gido dyc & Dao tao ve Chuan nghé nghiép gido vién
Tiéu hoc.

5. Xip xép thoi khéa béu

- Xép thoi khoa biéu chung cho to, thoi khoa biéu riéng ting 16p dam bao ty 1
hop ly gitra cac ndi dung day hoc cac mon hoc va hoat dong gidao duc trong ngay sao cho
phu hop voi dac diém, dbi tuong hoc sinh, dleu kién cia nha trudng va cua to. Thoi khéa
biéu cdc ngay hoc 2 budi bé tri khéng qud 7 tiét hoc

- Thuc hién day hoc cdc mén hoc va hoat dong gido duc bt budc theo quy dinh
cua Chuong trinh giao duc pho thong 2018; t6 chirc cac hoat dong cing 6 dé hoc sinh tu
hoan thanh ndi dung hoc tap, cac hoat dong gido duc dap Uing nhu cau, sé thich, nang
khiéu cua hoc sinh;

- Thoi luong day hoc mdi tiét 35 phit; sap xép khong xép qua 3 tiét Tiéng Viét va
Toan/ngay.

5. Cong tac phu dao, boi dudng hoc sinh:

- Céc to xay dung ké hoach phu dao hoc sinh con han ché vé nang luc, phém chét
va HS ¢6 nang khi¢u ( &m nhac, m¥ thuat, thé thao...) bang nhi€u hinh thirc linh hoat nhu
phéat dong phong trao thi dua “Thay c6 giao cuu mang gitip d& hoc sinh gip kho khan”,
“Day hoc mién phi cho hoc sinh”, “Céc cau lac bd”, “Cung ti€p budc em td1 truong”;
“Tiéng trong hoc bai”...

- T6 chitc don dbc thuc hién, kiém tra, ddnh gia so két, tong két phong trao,
khuyén khich, dong vién, khen thudng kip thoi nhitng dién hinh ti€u biéu cia phong trao.
banh gia két qua tién bg ctia hoc sinh sau moi dot thi dua;

- B4o c4o két qua hoc sinh vé Chuyén mon, Chuyén mén tong hop va giri vé Hiéu
truong dé theo doi chi dao.

6. Trién khai cac Hoi thi gido vién, giao lru hoc sinh.
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- Phé hi¢u truong xay dung Ké hoach t6 chirc Hoi thi, Hoi gidng, thao giang trén
tinh than day di moén, du cac khoi 16p; lwa chon GV tham gia du thi.

- T6 chirc Hoi thi v6i hinh thirc linh hoat, phong phu nham dat muyc tiéu tao co hoi
giao luu, trao ddi hoc tap kinh nghiém giup nang cao chit luong giang day. khong dit
muc tiéu thanh tich lam chu dao.

- Hoi thi néu cao tinh than huéng Gng phong trao thi dua “D6i méi sang tao trong
day va hoc”. Khuyén khich gido vién manh dan dua vao ké hoach bai day nhitng phuong
phap méi, linh hoat, sang tao, hinh thitc day hoc tién tién dép tng hoic tiép chuong trinh
GDPT 2018 nham ning cao ning luc, phadm chit hoc sinh.

- Chu dong xay dung ké hoach trién khai cac hinh thirc giao luu hoc sinh cap
trudng. Giao luu hoc sinh cap Huyén theo cac van ban huéng dan riéng.

7. Cong tac Kiém tra:

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra HSSS, ké hoach bai day dung theo quy dinh hang tuan.

- Kiém tra cong tac du gio thim 16p cia GV, SHCM céc to.

- Kiém tra dy gio GV theo Chuyén dé, KT toan dién (HDSPNG) theo ké hoach

- Kiém tra thuc hién cong tac chu nhiém 16p.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, sit dung TB PDDH, gido an di¢n tur.

- Kiém tra viéc chuan bi gio day trude khi 1én 16p ciia GV.

- Kiém tra y thirc hoc tap cua HS, sach GK, vo HS theo tiing mon hoc.

- Kiém tra T6 chuyén mén, cic bd phan.

- Kiém tra KSCL hoc sinh sau gio day.

* Hinh thic kiém tra: Kiém tra GV theo ké hoach va kiém tra dot xuét

Sau khi kiém tra xong hoan thanh Bién ban kiém tra bao cdo két qua KT vé Hiéu
trudng.

V. Quy dinh vé viéc giang day trén 16p:

- Day dung, du sO tiét theo quy dinh. Khong cit xén chuong trinh. Néu c6 nghi
ngay 1€ can day bu chuong trinh.

- Truyén thu kién thtc cau bai hoc dam bao chinh xac, c6 hé théng. Tuyét dbi
khong day sai kién thtrc.

- Str dung CNTT va DDDH trong céc tiét day mot céch triét dé. Khong dé tinh
trang d6 dung dé trong tu ma gido vién khong dung, HS khong dugc str dung.

- Két hop cac phuong phéap day hoc, da dang hoa cac hinh thirc t6 chuic day hoc dé
tao hung thu hoc tap cho hoc sinh. Céc tiét day can thé hién d61 méi1 PPDH theo hudng
phat huy tinh tich cuc chu dong, phat huy nang luc cta hoc sinh.

- ann tam d‘éc biét toi tfmg, ddi tuong th sinh yéu kém ¢ trong lépq, dglc biét l1a
hoc sinh yéu kérp \%S mén Toan, Tiéng Viét, c6 ké hoach va bién phap cu thé dé giup do
hoc sinh dat chuan kién thirc, k§ nang.
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- Gido vién chu nhiém phai c6 danh sach hoc sinh can gitip dd cta 16p minh va
thuong xuyén trao ddi véi phu huynh hoc sinh. Sau moi ky kiém tra can c6 su d6i chiéu
xem murc d9 tién bo cia hoc sinh dé co bién phap tiép tuc boi dudng cho phi hop.

- GV khong lam viéc riéng, han ché dbi da viéc sir dung dién trong l6p hoc,
khong bo 16p di ra ngoai qua 5 phut, khong tuy tién sai hoc sinh lam viéc khac ngoai
viéc hoc tap.

- Khi c}luyén tiét hoc mon nang khiéu GV chu nhiém can ban giao HS cho giao
vién nang khiéu ti€p nhan HS va ngugc lai khi hét tiét GV nang khi€u phai ban giao HS
cho GV chu nhiém.

- GV c¢6 viéc riéng can nho ngudi day ho 1 tiét xin phép BGH.

- Can quan tdm dén tat ca hoc sinh trong 16p, tranh hién twong trong gio day chi
tap trung goi mot s6 HS phat biéu.

- Viét bang dep, ding mau, dang cd, trinh bay bang cac mén theo quy dinh. (Quy
dinh trinh bay bang tai cac chuyén de).

- Thuc hién day du tién trinh cac budc 1én 16p, nhan xét, chira bai cho HS dung
theo quy dinh.

- GV thuong xuyén khuyen khich, dong vién danh gia HS theo TT 27/ TT-
BGDDT. Quan tim dén viéc rén né nép va k¥ nang sdng cho hoc sinh.

- Piém danh si s6 hoc sinh trong cac budi hoc.
V1.Cac quy dinh khac:
1. Quy dinh vé né nép, tac phong

- Thuc hién nghiém tic gio gidc hoi hop, gid gidc 1én 16p. Khong trao d6i, ndi
chuyén riéng trong gio hdi hop. Khong str dung dién thoai khi hoi hop.

- Gi4o vién c6 mit trudc gid vao 16p 10 dén 15 phut.

- Céc dong chi gido vién ty giac Ién 16p khi nghe hiéu 1énh trng. Tac phong
nhanh nhen khi 1én xudng 16p.

- Tu thé, tac phong chuan muc. Trang phuc phu hop, gon gang, nghiém tuc.

- Khéng tiép khach, tiép phu huynh trong gid giang day.

- Khong tu y doi tiét cho gido vién khac. GV mudn doi tiét phai bao voi BGH.

- Nghi 6m phai c6 gidy ctia bénh vién, nghi viéc riéng phai bao céo trude véi Hidu truong.

- GV phai c6 y thirc ty gidc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc chung va trong cac
hoat dong tap thé cua nha truong.

2. Quy dinh vé thong tin, bio cio:

- Bao cdo dung lich.

- Théng tin bao cao dam bao chinh x4c, dung biéu mau quy dinh.

- S6 lidu bao cao vé HS phai khdp giita cac loai s6 sach, bao céo.

VII. Piéu khoan thyc hién:
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~ Trén day la quy ché chuyén mén cta truong Tiéu hoc Tran Phl. Quy ché nay sé&
trién khai dén tirng CB-GV-NV cua don vi va dugc thuc hién trong ndm hoc 2025 - 2026,

sau khi théng qua, yéu cau moi CB-GV-NV thyc hién nghiém tic.

Noi nhdn:
- PHT (dé chi dao);
- Cac TTCM, GV (thyc hién);
- Luu VT; hd so CM.
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